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第 1 條 弘光科技大學(以下簡稱本校)，為處理休、退、復學申請與休、復學

生之課業重(補)修等問題，除「弘光科技大學大學部暨研究所學則」

及「弘光科技大學專科部學則」另有規定外，特訂定弘光科技大學學

生休、退、復學施行辦法(以下簡稱本辦法)。 

第 2 條 本校學生因私人因素需辦理休、退學或受到校方勒令休、退學處分

時，應至教務處註冊組填具休、退學申請書，依照申請單上各欄順

序至相關單位辦理離校手續，經各單位核准後，繳回教務處註冊

組，始得完成休、退學申請。 

第 3 條 在系(科、學位學程)變更或停辦過渡期間，申辦休學者，須先填具休

學切結書，如因系(科、學位學程)變更或停辦，致復學時無原就讀系

(科、學位學程)可復時，願意接受學校輔導自行轉至適當系(科、學

位學程)就讀，或轉插其他相關大專院校，否則得辦理退學。 

第 4 條 辦理休、退學時，應自領表日起二週內完成本施行辦法第二條之手

續，逾期 該生視同未休、退學。日後該生如果仍需辦理休、退學，

應重新申請。 

第 5 條 辦理休、退學最後期限應於當學期期末考試(濃縮授課則以最後一週

上課為期末考週)開始前一日完成休、退學程序，應屆畢業班學生最 

後一學期需於畢業考試開始前一日完成休、退學程序。研究所學生

如當學期僅修習論文者，辦理休、退學最後期限為當學期結業日前。 

第 6 條 1 完成休學申請手續後，若需要休學證明書者應向教務處註冊組申

請。 

2 完成退學申請手續後，若需要修業證明書者應向教務處註冊組申

請。 

第 7 條 休學累計以二年為原則，若已完成休學手續後，不得於同學期立即

辦理復學。 

第 8 條 休學期間，不列入實際修業年限計算。 

第 9 條 休學生於休學或服役期間，不得回校重(補)修不及格或未修的課程



(含暑期課程)。 

第 10 條 休學生擬依規定提出復學申請時，應於擬復學之學年度或學期開學

前至少一星期向教務處註冊組提出，經核准後，得於原肄業之系

(科、學位學程)及相銜接學年或學期繼續就讀。 

第 11 條 復學生所復學之系(科、學位學程)如有課程變動、系(科、學位學程)

變更或停辦的情況，或該生因特殊情況發生選課問題時，應由擬就

讀系(科、學位學程)主任指派專責老師輔導，依本辦法及學則相關規

定，草擬該生轉復學修課計畫書一式四份，經系科主任及相關承辦

人員核准簽章後，學生、系(科、學位學程)、教務處註冊組各留存一

份，始得完成復學手續。 

第 12 條 草擬轉復學修課計畫書之原則： 

一、 學生復學後，應依新課程續修為原則，復學前已修習及格科目

學分得全部採計為該生之畢業學分，但應按照本校學則抵免辦

法之原則辦理。 

二、 採計科目在舊課程之學分數少於新課程時，應補修學分。補修

學分時，須以「一科目對應一科目」方式辦理。 

三、 舊課程為必修科目，新課程調為選修科目，但名稱仍相同者，

得予以承認為畢業學分。反之亦然。 

四、 學生復學後續修新課程，若有專業必修科目未修者應補修。 

五、 專業必修科目不得越級先修，但對於選修科目，得由系(科、學

位學程)自行決定是否准予越級。通識必修課程如需越級先修，

需由通識教育中心核准。 

六、 如有發生抵免科目之名稱不同或舊課程之學分數少於新課程需

補修學分時，應以對照方式在轉復學修課計畫書中註明。如所

需修習課目與原入學學年度課目總表無異時，可於轉復學修課

計畫書中註明與原入學年度課目總表無異。本計畫書經系 (科、

所、學位學程)主任核准後，視同同意抵免，不需另行辦理。 

七、 轉復學修課計畫書所列之課程，需符合系(科、學位學程)之特殊

規定，並將做為審核該生畢業資格的依據。 

第 13 條 轉復學修課計畫書經核准後，務必由復學生親自簽收，並履行計畫



書上所列之課程，方可畢業。 

第 14 條 依照大學部抵免學分辦法第三條規定，休學生不得於休學期間另行

修習學分作為復學時抵免之用。 

第 15 條 本辦法經教務會議通過，陳請校長核定後施行，修正時亦同。 
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