
  

抵免學分申請 

操作手冊 



一、線上網路抵免學分申請作業路徑 

步驟一、 弘光科技大學校首頁，點擊「在校學生」 

步驟二、 點擊「學生資訊系統」→輸入學號與密碼(即身份證字號，英文字母須大寫)後，  

 

https://www.hk.edu.tw/


步驟三、 點選左側選單「成績」→選擇「抵免學分申請」，即可進行抵免申請作業 

  



二、抵免學分申請流程 

步驟一、 請詳細閱讀抵免(含免修)學分申請相關規定 

※學生入學本校前修習及格之科目與學分，至入學本校時已超過十年者，不得抵免。 

 

步驟二、 需先上傳「成績證明」，方可進行各抵免或免修類科申請作業 

※ 若多張證明請合併為一份 PDF 檔案上傳。 

※ 持證照辦理抵免(多益、乙級證照等)學分者，其審核通過之課程為「免修」，故仍需選修其

他科目以補足畢業所需之學分數，如抵免 4 學分，則需再修習其他課程 4 學分補足。 

 

  

並請務必於 115年 1月 30日(星期

五)下午 4點前，點選「完成此類科

抵免申請」。 



步驟三、 點選欲申請抵免(或免修)類科 

步驟四、 選擇必、選修(含外系) 申請課程 

  

送出審查修改成「完成此類科抵免

申請」 

 



步驟五、 選擇必、選修(含外系)抵免(或免修)科目 

1. 必修抵免課程 

  



2. 選修(含外系)抵免(或免修)課程 

❊若無查對應科目與相似科目請洽  

教務處-課務組、註冊組: （04）26318652 分機 1254~1257。 

  



步驟六、 填寫原校修習科目資料 

1. 自動填入 

必修: 帶入抵免科目資料至原校修習科目、原校修習科目學分數。 

選修:  帶入抵免科目資料至原校修習科目。 

2. 成績限制 

五專、二技、大學部:  60 分以上。 

研究所:  70 分以上。 

  



步驟七、 上傳課程大綱或授課內容 

❊若依各系規定無需檢附者，如在本校學分班上課者，請上傳成績證明文件 例: 成績單。 

  



步驟八、 資料修改 

修改內容: 於輸入框修改後，點擊「儲存變更」即可更新資料。 

刪除科目: 點擊「刪除」即可。 

  



步驟九、 送出審查 

資料確認無誤後，點擊「送出審查」後，完成申請。 

※送出審查後，資料將無法修改 

  

點選「完成此類科抵免申請」後，抵免資料不允許修

改與新增，是否確認送出？ 

 



步驟十、 確認申請狀態 

資料已鎖定: 已完成申請。 

未申請、資料尚未鎖定: 尚未送出申請。 

 


